Solicitud de Préstamo de Materiales

Departamento de Cultura de la Embajada de Japón

Fecha en que retira materiales_____________________________
Institución: ______________________________________

Teléfonos: ____________________________________________________________

Dirección: _______________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Nombre de Persona  Responsable: ____________________________
Posición dentro de la Institución_______________________________________
Firma y Cedula: _______________________________________

Actividad a Realizar: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Motivo: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Material Solicitado  y cantidad:

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Nombre de Persona responsable que retira materiales: ___________________________

Teléfonos _________________________________________
Direccion: ___________________________________________________________
Firma  y cedula____________________________________________

Importante:

· Cada préstamo se efectúa por un periodo de cinco (05) días hábiles para la Ciudad de Panamá y diez (10) días hábiles para las provincias. 
· Debe presentar 2 copias de este formulario debidamente llenado el día que retira los materiales
· Junto con el material prestado es obligatorio devolverse este formulario de informe.
· Los materiales de la Embajada del Japón no deben ser prestados a terceros y deberán ser devueltos en el plazo requerido en las mismas condiciones en las que fueron entregados. En el caso de los vestidos, deberán devolverse luego de haberse llevado a la lavandería.

Para uso de la Embajada
Fecha de Devolución: ____________________________

Fecha de Recibido_________________________
Nombre de la persona que recibe____________________________________________________
Material Recibido y Cantidad

_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
Comentarios:
